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REGULAMIN
OŚRODKA ADOPCYJNEGO
TOWARZYSTWA PRZYJACIÓŁ DZIECI
W KRAKOWIE
I. Przepisy ogólne
§ 1.

1. Ośrodek Adopcyjny Towarzystwa Przyjaciół Dzieci w Krakowie, zwany dalej „Ośrodkiem”, działa na podstawie obowiązującego prawa, a w szczególności:

1) Statutu Towarzystwa Przyjaciół Dzieci
2) Ustawy z dnia 9 czerwca 2011r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej (Dz.U. z 2020, poz. 821 tekst jednolity),
3) Rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 9 grudnia 2011r. w sprawie szkolenia kandydatów do przysposobienia dziecka 
     (Dz. U. z 2011 Nr 272, poz. 1610),
4) Rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 9 grudnia 2011r. w sprawie szkolenia kandydatów do sprawowania pieczy zastępczej (Dz. U. z 2011 Nr 274 poz. 1620),
5) Rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z 20 sierpnia 2015r. w sprawie wzoru kwestionariusza wywiadu adopcyjnego oraz wzoru karty dziecka, w tym metryk prowadzenia sprawy (Dz. U. z 2015, poz. 1303)

6) Ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej, (Dz. U. z 2020, poz. 1876 tekst jednolity), wraz z przepisami wykonawczymi,

7) Kodeksu Rodzinnego i Opiekuńczego – Ustawa z dnia 25 lutego 1964 (Dz.U. z 2020 poz. 1359 tekst jednolity).
§ 2.

1. Ośrodek jest wyspecjalizowaną placówką Oddziału Miejskiego Krakowskiego Towarzystwa Przyjaciół Dzieci w Krakowie powołaną i odwoływaną przez Zarząd Oddziału Miejskiego Krakowskiego Towarzystwa Przyjaciół Dzieci w Krakowie.
2. Ośrodek realizuje zadania z zakresu administracji rządowej, zgodnie z Umową Nr 69/PS.IV/17 zawartą 29 grudnia 2017r. między Województwem Małopolskim, reprezentowanym przez Zarząd Województwa, a Oddziałem Miejskim Krakowskim Towarzystwa Przyjaciół Dzieci.

3. Ośrodek używa pieczęci o treści: 
Towarzystwo Przyjaciół Dzieci

Ośrodek Adopcyjny

31- 138 Kraków, ul. Lenartowicza 14

tel./fax. 12 632 11 71, www.oatpd.pl
4. Siedziba Ośrodka mieści się w budynku należącym do Gminy Miejskiej Kraków, zlokalizowanym w Krakowie, przy ul. Lenartowicza 14.
§ 3.

1. Ośrodek obejmuje swoim działaniem przede wszystkim teren województwa małopolskiego, może też obejmować tereny innych województw. 
§4.

1. Ośrodek adopcyjny świadczy usługi nieodpłatnie.

§ 5.
Ośrodek w swojej pracy kieruje się dobrem dziecka i poszanowaniem jego praw.

II. Struktura organizacyjna 
§ 6.

1. Dyrektora Ośrodka powołuje i odwołuje Zarząd Oddziału Miejskiego Krakowskiego Towarzystwa Przyjaciół Dzieci w Krakowie a  pozostałych pracowników zatrudnia i zwalnia Prezes Oddziału Miejskiego Krakowskiego Towarzystwa Przyjaciół Dzieci w Krakowie na wniosek dyrektora Ośrodka.
2. Do kompetencji dyrektora należy:

1) opracowywanie planów działalności i ich realizacja,

2) podział zadań między zatrudnionych pracowników i ustalenie zakresu ich obowiązków,
3)  kontrola realizacji zadań,

4) przewodniczenie Komisjom Kwalifikacyjnym działającym przy Ośrodku Adopcyjnym Towarzystwa Przyjaciół Dzieci,

5) reprezentowanie Ośrodka na zewnątrz.

3. Dyrektorem ośrodka adopcyjnego może być osoba, która:

1) posiada tytuł zawodowy magistra na kierunku psychologia, socjologia, pedagogika, nauki o rodzinie lub prawo;

2) posiada co najmniej 3-letni staż pracy w instytucji zajmującej się pracą z dziećmi lub rodziną;

3) nie jest i nie była pozbawiona władzy rodzicielskiej oraz władza rodzicielska nie jest jej zawieszona ani ograniczona;

4) wypełnia obowiązek alimentacyjny – w przypadku gdy taki obowiązek w stosunku do niej wynika z tytuły egzekucyjnego;

5) nie była skazana prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe.

5. Osobą zatrudnioną w Ośrodku Adopcyjnym zajmującą się prowadzeniem procedur przysposobienia lub przygotowaniem osób zgłaszających gotowość do przysposobienia może być osoba, która:

1) posiada tytuł zawodowy magistra lub tytuł równorzędny:

a. na kierunku psychologia, pedagogika, nauki o rodzinie lub prawo, albo

b. na dowolnym kierunku, uzupełnione studiami podyplomowymi w zakresie psychologii, pedagogiki lub nauki o rodzinie;

2) posiada co najmniej roczny staż pracy z dziećmi w instytucjach, których zakres działania obejmuje opiekę nad dzieckiem lub pracę z rodziną;

3) nie jest i nie była pozbawiona władzy rodzicielskiej oraz władza rodzicielska nie jest jej zawieszona lub ograniczona;

4) wypełnia obowiązek alimentacyjny – w przypadku gdy taki obowiązek w stosunku do niej wynika z tytuły egzekucyjnego;

5) nie była skazana prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe.

6. Pracownicy zatrudnieni w Ośrodku na samodzielnych stanowiskach pracy wykonują zadania określone w zakresie czynności oraz polecenia bezpośredniego przełożonego.

7. Pracownicy Ośrodka są zobowiązani do zachowania tajemnicy w sprawach dzieci i rodzin prowadzonych w Ośrodku.

III. Zadania i sposób ich realizacji

§ 7.

Do zadań Ośrodka należy w szczególności:

1. Kwalifikacja dzieci zgłoszonych do przysposobienia krajowego oraz sporządzanie dla dziecka zakwalifikowanego do przysposobienia diagnozy psychologicznej i pedagogicznej oraz gromadzenie aktualnych informacji o stanie zdrowia dziecka;
2. Promowanie idei adopcji, w tym poszukiwanie kandydatów do przysposobienia dziecka;
3. Dobór rodziny przysposabiającej właściwej ze względu na potrzeby dziecka;

4. Współpraca z sądem opiekuńczym, polegająca w szczególności na powiadamianiu o okolicznościach uzasadniających wszczęcie z urzędu postępowania opiekuńczego;

5. Przeprowadzenie badań pedagogicznych i psychologicznych kandydatów do przysposobienia dziecka;

6. Przeprowadzenie analizy sytuacji osobistej, zdrowotnej, rodzinnej, dochodowej i majątkowej kandydatów do przysposobienia dziecka, zwanej „wywiadem adopcyjnym”;
7. Prowadzenie działalności diagnostyczno – konsultacyjnej dla kandydatów do przysposobienia dziecka;
8. Wspieranie psychologiczno – pedagogiczne kandydatów do przysposobienia dziecka;
9. Organizowanie szkoleń dla kandydatów do przysposobienia dziecka oraz wydawanie świadectw ukończenia szkolenia dla kandydatów do przysposobienia dziecka;

10. Dokonywanie wstępnej oceny kandydatów do przysposobienia dziecka i kwalifikowanie kandydatów na rodziców adopcyjnych do szkolenia.

11. Sporządzenie opinii kwalifikacyjnej o kandydatach do przysposobienia dziecka oraz opinii, o której mowa w art. 586 par. 4 Kodeksu postępowania cywilnego.
12. Zapewnienie pomocy psychologicznej kobietom w ciąży oraz pacjentkom oddziałów ginekologiczno – położniczych, które sygnalizują zamiar pozostawienia dziecka bezpośrednio po urodzeniu;

13. Udzielanie pomocy w przygotowaniu wniosków o przysposobienie i zgromadzeniu niezbędnych dokumentów;

14. Wspieranie rodzin, które przysposobiły dziecko, w tym prowadzenie pracy terapeutycznej z rodzinami adopcyjnymi;
15.  Prowadzenie szkoleń dla kandydatów do pełnienia funkcji rodziny zastępczej lub prowadzenia rodzinnego domu dziecka oraz wydawanie świadectw ukończenia tych szkoleń;

16. Prowadzenie szkoleń dla kandydatów do pełnienia funkcji dyrektora placówki opiekuńczo-wychowawczej typu rodzinnego oraz wydawanie świadectw ukończenia tych szkoleń;

17. Udział w posiedzeniach zespołów ds. okresowej oceny sytuacji dzieci umieszczonych w opiece zastępczej;
18. Gromadzenie i aktualizowanie informacji o dzieciach, które mogą być przysposobione;
19. Prowadzenie dokumentacji z zakresu wykonywanych zadań.

§ 8.

1. W ramach realizacji zadań w Ośrodku działają następujące Komisje:
· Komisja Kwalifikacyjna ds. Rodzin,
· Komisja Kwalifikacyjna ds. Dzieci,
· Komisja Kwalifikacji Rodziny do Dziecka,
· Komisja Kwalifikacji kandydatów na rodziców adopcyjnych do szkolenia,

· Komisja Konsultacyjna do spraw problemowych.

2. W skład Komisji wchodzą pracownicy merytoryczni Ośrodka.
3. Ośrodek może zapraszać do współpracy w charakterze członków Komisji osoby spoza Ośrodka: specjalistów z zakresu prawa, medycyny, psychologii, pedagogiki a także pracowników placówek, w których przebywają dzieci kwalifikowane do przysposobienia.

4. Komisja Kwalifikacyjna działa w oparciu o Regulamin Komisji Kwalifikacyjnej Ośrodka Adopcyjnego Towarzystwa Przyjaciół Dzieci w Krakowie. 
§ 9.
1. W ramach zadań zespół Ośrodka dokonuje diagnozy, szkoli i kwalifikuje rodziny – kandydatów na rodziny adopcyjne, dokonuje kwalifikacji dzieci do adopcji, oraz dokonuje kwalifikacji rodzin do dzieci.

2. Szkolenie kandydatów do przysposobienia odbywa się w według programu „ADOPCJA: WIEM” zgodnego z rozporządzeniem Ministra Pracy i Polityki Społecznej określającego zakres szkoleniowy (Decyzja Nr 1/2016/RA z dnia 23.11.2016r. )
3. Szkolenie, diagnozowanie i kwalifikowanie prowadzone przez pracowników Ośrodka obejmuje:

· rodziny zgłaszające się do Ośrodka w celu przygotowania ich do pełnienia funkcji rodziny adopcyjnej,
· kandydatów na rodziny adopcyjne kierowane przez sąd w celu wydania opinii kwalifikacyjnej.
4. Zadania związane z diagnozą, szkoleniem i kwalifikacją kandydatów są realizowane poprzez:

· przeprowadzanie badań psychologicznych i pedagogicznych,

· przeprowadzanie wywiadów adopcyjnych,
· przeprowadzenie analizy sytuacji osobistej, zdrowotnej, rodzinnej, dochodowej i majątkowej kandydatów,

· dokonanie diagnozy rodziny,

· organizowanie szkolenia w oparciu o program zatwierdzony przez Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej, zakończonego wydanym zaświadczeniem o ukończeniu szkolenia,

· po ukończeniu szkolenia, dokonanie końcowej kwalifikacji kandydatów do przysposobienia.

5. Kwalifikacja dziecka do przysposobienia krajowego obejmuje:
· diagnozę psychologiczną dziecka,

· określenie specyfiki potrzeb dziecka w kontekście prawidłowego doboru rodziny,

· dokonywaną przez psychologa ocenę stopnia możliwości nawiązania przez dziecko więzi emocjonalnej w nowej rodzinie,

· ustalenie sytuacji prawnej rodzeństwa dziecka.
6. O możliwości przysposobienia dziecka, którego brat lub siostra zostali wcześniej przysposobieni, w pierwszej kolejności informowana jest ta rodzina, która przysposobiła brata lub siostrę
7. Zespół Ośrodka diagnozując i szkoląc rodziny, stosuje następujące metody pracy:

· indywidualne badania psychologiczne i pedagogiczne,

· wywiad,

· pogłębiony wywiad psychologiczny, 
· metody warsztatowe,
· pogadanki specjalistyczne,

· program „ADOPCJA:WIEM” do szkolenia kandydatów do przysposobienia.
§ 10.
1. Ośrodek adopcyjny wspiera rodziny, które przysposobiły dziecko poprzez:
· pomoc w rozwiązywaniu problemów wychowawczych i opiekuńczych,

· poradnictwo i terapię, w tym terapię rodzinną,

· pomoc pedagogiczną i psychologiczną,

2. Pomoc udzielana jest rodzinom na ich ustny lub pisemny wniosek.
§ 11.

1. W ramach zadań zespół Ośrodka prowadzi szkolenia dla kandydatów do    
      pełnienia funkcji rodziny zastępczej lub prowadzenia rodzinnego domu dziecka  

      oraz kandydatów do pełnienia funkcji dyrektora placówki opiekuńczo-  

      wychowawczej typu rodzinnego i wydaje świadectwa ukończenia tych szkoleń,

2. Szkolenie kandydatów do pełnienia funkcji rodziny zastępczej lub prowadzenia  
       rodzinnego domu dziecka oraz kandydatów do pełnienia funkcji dyrektora  

       placówki opiekuńczo- wychowawczej typu rodzinnego odbywa się w według 

       Programu szkolenia dla kandydatów do sprawowania pieczy zastępczej,  

      zatwierdzonego przez  Ministra Pracy i Polityki Społecznej dnia 20.04.2015 r. 

      ( Decyzja Nr 10/2015/RZ ).

§ 12.

1. Działalność Ośrodka opiera się na zasadzie współpracy ze środowiskiem lokalnym, w szczególności z innymi podmiotami właściwymi w zakresie wspierania rodziny i systemu pieczy zastępczej, jednostkami organizacyjnymi pomocy społecznej, sądami i ich organami pomocniczymi, instytucjami oświatowymi, podmiotami leczniczymi, a także kościołami i związkami wyznaniowymi oraz organizacjami społecznymi.

2. Ośrodek współpracuje również z:

1) Regionalnym Ośrodkiem Polityki Społecznej w Krakowie w zakresie monitoringu oraz przebiegu procesów adopcyjnych,
2) Małopolskim Ośrodkiem Adopcyjnym w Nowym Sączu, prowadzącym Wojewódzki Bank Danych o dzieciach oczekujących na przysposobienie oraz Centralnym Bankiem Danych w Warszawie.

§ 13.
1. Ośrodek jest czynny cały rok kalendarzowy, we wszystkie dni robocze. 
2. Godziny otwarcia Ośrodka Adopcyjnego, dogodne dla osób korzystających z usług Ośrodka, ustala dyrektor Ośrodka wspólnie z organem prowadzącym. Ośrodek pracuje minimum 40 godzin tygodniowo.
Ośrodek Adopcyjny w Krakowie pracuje w godzinach:

· poniedziałek, wtorek : 8.30 - 16.00
· środa: 9.00 - 18.00
· czwartek: 9.00 - 19.00
· piątek: 9.00 - 15.00, 
IV. DOKUMENTACJA I NADZÓR 

§ 14.
1. Ośrodek adopcyjny prowadzi:

1) dokumentację dotyczącą:

a. kandydatów do przysposobienia dziecka,

b. szkoleń kandydatów do przysposobienia dziecka,

c. dzieci zakwalifikowanych wpisać kwalifikowanych do przysposobienia,

d. pomocy psychologicznej, pedagogicznej i zakresu prawa rodzinnego udzielonej osobom, które przysposobiły dziecko i rodzinom naturalnym, w tym matkom, które noszą się z zamiarem oddania dziecka.

2) rejestr osób, które ukończyły szkolenie
§15.

1. Bezpośredni nadzór nad Ośrodkiem sprawuje Zarząd Oddziału Miejskiego Krakowskiego Towarzystwa Przyjaciół Dzieci w Krakowie oraz Zleceniodawca, którym jest Województwo Małopolskie, reprezentowane przez Zarząd. 
2. W zakresie monitoringu oraz przebiegu procesów adopcyjnych na terenie województwa kontrolę sprawuje Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Krakowie.
3. Nadzór sprawuje również Wydział Polityki Społecznej Małopolskiego Urzędu Wojewódzkiego. 

V. POSTANOWIENIA KOŃCOWE

§16.

1. Dyrektor Ośrodka ponosi odpowiedzialność za przestrzeganie postanowień niniejszego regulaminu.

2. Zmiany regulaminu dokonuje się w trybie przewidzianym dla jego ustalenia.

3. Regulamin wchodzi w życie z dniem uchwalenia przez Zarząd Oddziału Miejskiego Krakowskiego Towarzystwa Przyjaciół Dzieci w Krakowie.

Załączniki:
1. Wymogi formalne dla kandydatów do przysposobienia dziecka.
2. Wykaz dokumentów wymaganych od kandydatów do przysposobienia dziecka.
3. Procedura przygotowywania kandydatów do przysposobienia w Ośrodku Adopcyjnym Towarzystwa Przyjaciół Dzieci w Krakowie.
4. Regulamin Komisji Kwalifikacyjnej działającej przy Ośrodku Adopcyjnym Towarzystwa Przyjaciół Dzieci.

Załącznik nr 1

WYMOGI FORMALNE DLA KANDYDATÓW DO PRZYSPOSOBIENIA DZIECKA

Przysposobić dziecko mogą osoby, które:

1. posiadają obywatelstwo polskie, stałe miejsce zamieszkania na terenie Rzeczpospolitej Polskiej, 

2. korzystają z pełni praw cywilnych i obywatelskich, mają pełną zdolność do czynności prawnych, 

3. nie są i nie byli pozbawieni praw rodzicielskich i opiekuńczych ani władza rodzicielska nie została im zawieszona lub ograniczona, 

4. nie są chore na chorobę uniemożliwiającą właściwą opiekę nad dzieckiem, co zostało stwierdzone zaświadczeniem lekarskim, 

5. mają odpowiednie warunki mieszkaniowe i stałe źródło utrzymania, 

6. kandydaci pozostający w związku z małżeńskim, mają odpowiedni staż małżeński,
7. istnieje odpowiednia różnica wieku między przysposabiającymi a dzieckiem,

8. wywiązują się z obowiązku alimentacyjnego na utrzymanie osoby najbliższej lub innej osoby, gdy ciąży na nich taki obowiązek z mocy prawa lub orzeczenia sądu, 

9. nie byli skazani prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe, 

10. mają kwalifikacje osobiste dające gwarancję należytego wychowania dziecka, 

11. ukończyli szkolenie dla kandydatów do przysposobienia dziecka

Załącznik nr 2
WYKAZ DOKUMENTÓW DLA KANDYDATÓW DO PRZYSPOSOBIENIA DZIECKA

1. Prośba adresowana do Ośrodka Adopcyjnego Towarzystwa Przyjaciół Dzieci w Krakowie o pomoc w adopcji dziecka.

2. Życiorysy obojga małżonków.

3. Skrócony odpis aktu małżeństwa,

· dla osób będących w drugim związku: orzeczenie rozwodu albo akt zgonu pierwszego małżonka,

· dla osób samotnych: skrócony odpis aktu urodzenia.

4. Zaświadczenie o wysokości zarobków dla obojga małżonków (zarobki netto),

· ostatnie złożone zeznania podatkowe,
· prowadzący działalność gospodarczą: wpis do ewidencji działalności gospodarczej i zaświadczenia o niezaleganiu w opłacaniu składek (ZUS) i podatków (Urząd Skarbowy),
· rolnicy: zaświadczenie o dochodach z Urzędu Gminy,

5. Zaświadczenie lekarskie o ogólnym stanie zdrowia z adnotacją, że brak jest przeciwwskazań do adopcji.

6. Zdjęcie małżonków (np. z wakacji, wycieczki).

7. Oświadczenia dostępne w Ośrodku lub stronie internetowej www.oatpd.pl
8. Wypełniona karta zgłoszenia (dostępna w Ośrodku lub na stronie internetowej www.oatpd.pl )

Załącznik nr 3
PROCEDURA PRZYGOTOWYWANIA KANDYDATÓW DO PRZYSPOSOBIENIA DZIECKA W OŚRODKU ADOPCYJNYM TOWARZYSTWA PRZYJACIÓŁ DZIECI W KRAKOWIE

1. Wstępna rozmowa w Ośrodku Adopcyjnym. 

a. zapoznanie się kandydatów z procedurą przygotowywania, wymogami formalnymi,

b. wstępne poznanie kandydatów i ich motywacji do adopcji oraz oczekiwań.

2. Złożenie wymaganych dokumentów.

3. Wstępna kwalifikacja obejmująca:

a. wywiad adopcyjny,

b. analizę sytuacji osobistej, zdrowotnej, rodzinnej, dochodowej i majątkowej kandydatów.
4. Przygotowanie kandydatów składające się z:

a. Diagnozy psychologiczno-pedagogicznej w formie  spotkań indywidualnych,  podczas których kandydaci pracują m.in. nad: 
· funkcjonowaniem ich związku małżeńskiego,

· genogramem i wzorami postaw wyniesionymi z rodzin pochodzenia,

· przeżywaniem własnej bezdzietności,

· motywacją do adopcji,
· oraz wykonują testy psychologiczne, ewent. pedagogiczne.

b. Szkolenia grupowego w formie warsztatów, zgodnego z programem „ADOPCJA: WIEM”, obejmującego zagadnienia istotne dla rodzicielstwa adopcyjnego.
5. Końcowa kwalifikacja kandydatów do przysposobienia podczas posiedzenia Komisji Kwalifikacyjnej ds. Rodzin działającej przy Ośrodku Adopcyjnym Towarzystwa Przyjaciół Dzieci.
6. Procedura przygotowywania kandydatów do przysposobienia dziecka w Ośrodku Adopcyjnym może zostać przerwana na każdym z wymienionych etapów w sytuacji uzasadnionych wątpliwości odnośnie wymaganych kompetencji psycho-społecznych kandydatów.
7. Decyzję o przerwaniu procedury przygotowywania kandydatów do przysposobienia podejmuje Komisja Konsultacyjna działająca przy Ośrodku Adopcyjnym Towarzystwa Przyjaciół Dzieci.

Załącznik nr 4

Regulamin Komisji Kwalifikacyjnej działającej przy Ośrodku Adopcyjnym Towarzystwa Przyjaciół Dzieci w Krakowie

I. Postanowienia ogólne

§1

1. Regulamin Komisji Kwalifikacyjnej Ośrodka Adopcyjnego Towarzystwa Przyjaciół Dzieci w Krakowie, zwanej dalej Komisją, jest zgodny z:

1) Ustawą z dnia 9 czerwca 2011r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej (Dz.U. z 2020, poz. 821 tekst jednolity),
2) Rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 9 grudnia 2011r. w sprawie szkolenia kandydatów do przysposobienia dziecka (Dz.U. z 2011 Nr 272, poz. 1610),

3) Rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z 20 sierpnia 2015r. w sprawie wzoru kwestionariusza wywiadu adopcyjnego oraz wzoru karty dziecka (Dz. U. z 2015, poz. 1303),
4) Kodeksem Rodzinnym i Opiekuńczym – Ustawa z dnia 25 lutego 1964 (Dz.U. z 2020, poz. 1359 tekst jednolity),
5) Regulaminem Organizacyjnym Ośrodka Adopcyjnego 
2. Komisja Kwalifikacyjna Ośrodka Adopcyjnego Towarzystwa Przyjaciół Dzieci w Krakowie powoływana jest w celu:

1) Komisja Kwalifikacyjna ds. Dzieci w celu kwalifikowania dzieci do przysposobienia;

2) Komisja Kwalifikacyjna ds. Rodzin w celu kwalifikowania kandydatów do przysposobienia dziecka;

3) Komisja Kwalifikacji Rodzin do Dzieci w celu dokonywania kwalifikacji rodzin do dzieci;
4) Komisja Konsultacyjna w celu omówienia spraw problemowych.
II. Skład Komisji
§2

1. W skład Komisji Kwalifikacyjnej Ośrodka Adopcyjnego Towarzystwa Przyjaciół Dzieci wchodzą: dyrektor ośrodka jako Przewodniczący Komisji (lub osoba wyznaczona przez dyrektora) oraz wszyscy pracownicy merytoryczni zatrudnieni w Ośrodku Adopcyjnym.

2. Ośrodek może zapraszać do współpracy w charakterze członków Komisji osoby spoza Ośrodka: specjalistów z zakresu prawa, medycyny, psychologii, pedagogiki a także pracowników placówek, w których przebywają dzieci kwalifikowane do przysposobienia.

3. W przypadku różnicy zdań członków Komisji decyzję ostateczną podejmuje Przewodniczący Komisji. 

4. Wszystkie posiedzenia Komisji są protokołowane. 

5. Członkowie Komisji oraz inne zaproszone osoby biorące udział w pracach Komisji zobowiązani są do zachowania tajemnicy w sprawach będących przedmiotem prac Komisji. 

III. Kwalifikowanie dzieci do przysposobienia krajowego
§3

1. W przypadku dziecka zgłoszonego przez organizatora pieczy zastępczej do dokonania kwalifikacji, Ośrodek Adopcyjny Towarzystwa Przyjaciół Dzieci wypełnia „kartę dziecka” zgodną ze wzorem zawartym w Rozporządzeniu Ministra Pracy i Polityki Społecznej z 20 sierpnia 2015r. w sprawie wzoru kwestionariusza wywiadu adopcyjnego oraz wzoru karty dziecka (Dz. U. z 2015r. poz. 1303), w sytuacji gdy karta taka nie była wcześniej wypełniona. 

2. W terminie 30 dni od sporządzenie „karty dziecka”, Ośrodek dokonuje kwalifikacji dziecka do przysposobienia.

3. Kwalifikacja dziecka do przysposobienia obejmuje:

a. diagnozę psychologiczną dziecka,

b. określenie specyfiki potrzeb dziecka w kontekście prawidłowego doboru rodziny,

c. dokonaną przez psychologa ocenę stopnia możliwości nawiązania przez dziecko więzi emocjonalnej w nowej rodzinie,

d. ustalenie sytuacji prawnej rodzeństwa.

4. Kwalifikacja dziecka z wszystkimi niezbędnymi informacjami opisana jest w Protokołach Komisji Kwalifikacyjnej ds. Dzieci. 

5. W sytuacji, gdy brat lub siostra kwalifikowanego dziecka były wcześniej przysposobione, rodzice adopcyjni tych dzieci w pierwszej kolejności informowani są o dziecku.
6. W sytuacji, gdy deklarują chęć przysposobienia rodzeństwa, po dokonaniu aktualizacji ich sytuacji rodzinnej, mieszkaniowej, zdrowotnej, majątkowej, przy braku zastrzeżeń do tej sytuacji i oceny kompetencji rodzicielskich, rodzina zostaje zakwalifikowana do przysposobienia rodzeństwa, tzw. łączenie rodzeństwa.
7. W razie konieczności Komisja może zwrócić się do instytucji lub osoby zgłaszającej dziecko o przekazanie dodatkowej dokumentacji lub przeprowadzenie dodatkowych badań specjalistycznych. 

8. Komisja nie kwalifikuje dzieci zgłoszonych i zakwalifikowanych do przysposobienia przez inny ośrodek adopcyjny, może natomiast nastąpić rekwalifikacja dziecka do innej formy opieki w porozumieniu z ośrodkiem poprzednio kwalifikującym dziecko.
9. Doboru rodziny do dziecka dokonuje Komisja Kwalifikacji Rodzin do Dzieci.

10. Komisja kieruje się zawsze zasadą doboru rodziny do dziecka a nie dziecka do rodziny
11. Dobór rodziny do dziecka dokonuje się z uwzględnieniem: 

1) priorytetowego znaczenia dobra dziecka, 

2) pierwszeństwa opieki nad dzieckiem ze strony najbliższych krewnych lub innych członków rodziny dziecka,

3) zasady nie rozdzielania rodzeństwa oraz podejmowania działań w kierunku łączenia rodzeństw, 

4) potrzeb rozwojowych i zdrowotnych dziecka, 

5) innych, ważnych okoliczności mogących mieć wpływ na powodzenie zastępczej opieki rodzinnej. 

12. Kolejność rozstrzygania spraw oczekujących kandydatów do przysposobienia podyktowana jest w pierwszej kolejności potrzebami dziecka a następnie okresem oczekiwania kandydatów. 

13. Potwierdzeniem decyzji Komisji Kwalifikacyjnej ds. Dzieci jest pisemna informacja dołączona do dokumentacji dziecka oraz zawarta w protokole Komisji Kwalifikacyjnej ds. Dzieci. 
14. Potwierdzeniem decyzji Komisji Kwalifikacji Rodzin do Dzieci jest pisemna opinia kwalifikacyjna dotycząca umieszczenia dziecka w rodzinie przysposabiającej, uzasadniająca dobór rodziny do dziecka oraz pisemna informacja zawarta w protokole Komisji Kwalifikacji Rodzin do Dzieci.
IV. Kwalifikowanie kandydatów do przysposobienia
§4

1. Komisja Kwalifikacyjna ds. Rodzin dokonuje kwalifikacji kandydatów do przysposobienia. 

2. Kwalifikacji kandydatów do przysposobienia dokonuje się w oparciu o: 

a. zgromadzoną dokumentację: 

· podanie kandydatów, 

· życiorysy kandydatów, 

· kartę zgłoszenia,

· zaświadczenia o dochodach

· zaświadczenia o stanie zdrowia kandydatów z zaznaczeniem, że nie ma przeciwwskazań do adopcji dziecka,

· oświadczeń kandydatów, dotyczących leczenia psychiatrycznego, neurologicznego, bądź uzależnień

· zapytania o karalność, 

· odpis skróconego aktu małżeństwa,

· w przypadku rozwodu kopię wyroku rozwodowego, 

· kserokopie dowodów osobistych

· fotografie kandydatów, 

b. wyniki wywiadu adopcyjnego, dokonującego analizy sytuacji osobistej, zdrowotnej, rodzinnej, dochodowej i majątkowej kandydatów,
c. zaświadczenie o ukończeniu szkolenia dla kandydatów do przysposobienia,
d. opinię osób prowadzących szkolenie dla kandydatów do przysposobienia dziecka. 

e. opinię psychologiczną ośrodka sporządzoną w oparciu o badania oraz pracę indywidualną i grupową z rodziną,

3. Pozytywną kwalifikację otrzymują kandydaci spełniający następujące warunki: 
a. posiadają obywatelstwo polskie, stałe miejsce zamieszkania na terenie Rzeczpospolitej Polskiej, 

b. nie są chore na chorobę uniemożliwiającą właściwą opiekę nad dzieckiem, co zostało stwierdzone zaświadczeniem lekarskim, 

c. mają odpowiednie warunki mieszkaniowe i stałe źródło utrzymania,
d. kandydaci pozostający w związku z małżeńskim, mają odpowiedni staż małżeński,
e. istnieje odpowiednia różnica wieku między przysposabiającymi a dzieckiem,
f. wywiązują się z obowiązku alimentacyjnego na utrzymanie osoby najbliższej lub innej osoby, gdy ciąży na nich taki obowiązek z mocy prawa lub orzeczenia sądu, 
g. nie byli skazani prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe, 
h. mają kwalifikacje osobiste dające gwarancję należytego wychowania dziecka, 
i. ukończyli szkolenie dla kandydatów do przysposobienia dziecka
j. korzystają z pełni praw cywilnych i obywatelskich, mają pełną zdolność do czynności prawnych, 
k. nie są i nie byli pozbawieni praw rodzicielskich i opiekuńczych ani władza rodzicielska nie została im zawieszona lub ograniczona.
4. Komisja zastrzega sobie prawo do zgromadzenia innych dokumentów niż wymienione w § 4 art. 2 regulaminu, a które mogą mieć wpływ na ustalenie, czy kandydaci dają gwarancję należytego wychowania i opieki nad dzieckiem.
5. Potwierdzeniem decyzji Komisji Kwalifikacyjnej ds. Rodzin jest pisemna opinia kwalifikacyjna wydawana kandydatom do przysposobienia dziecka oraz pisemna informacja zawarta w protokole Komisji Kwalifikacyjnej ds. Rodzin. 

6. Komisja dopuszcza możliwość odroczenia postępowania kwalifikacyjnego w celu uzupełnienia dokumentacji lub przeprowadzenia dodatkowej diagnostyki. 
7. W przypadkach podania przez kandydatów informacji niezgodnych z prawdą lub nie ujawnienia informacji mających znaczenia dla procedury kwalifikacyjnej, Komisja ma prawo do wydania kandydatom negatywnej opinii kwalifikacyjnej. 

8. W przypadkach zaistnienia okoliczności wskazujących na to, że kandydaci z przyczyn zdrowotnych lub innych nie spełnią wymogu gwarancji należytego wychowania dziecka, Komisja ma prawo do wydania kandydatom negatywnej opinii kwalifikacyjnej. 

9.  W przypadku wydania przez Komisję negatywnej opinii kwalifikacyjnej kandydatom do przysposobienia dziecka lub odroczeniu postępowania kwalifikacyjnego, na prośbę kandydatów, Ośrodek Adopcyjny informuje ich na piśmie o decyzji Komisji. 
10. W wyjątkowo uzasadnionych okolicznościach Komisja dopuszcza możliwość wydania kandydatom pozytywnej opinii kwalifikacyjnej na określony czas a także dokonania rekwalifikacji kandydatów i na jej podstawie wydania im nowej opinii kwalifikacyjnej.

11. Od decyzji Komisji Kwalifikacyjnej nie przysługuje tryb odwołania.
12. Komisja Konsultacyjna zwoływana jest w celu omówienia spraw problemowych dotyczących:

· procedury kwalifikowania dzieci do przysposobienia, 
· procedury przygotowywania i kwalifikowania kandydatów do przysposobienia dziecka, w tym wątpliwości co do wstępnej oceny kandydatów przed skierowaniem ich do programu szkolenia 
· procedury kwalifikacji rodzin do dzieci.

13. Potwierdzeniem decyzji Komisji Konsultacyjnej jest pisemna informacja zawarta w protokole Komisji Konsultacyjnej. 
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